Znak sprawy: Z.81.261.06.2019 Etk, dnia 06.12.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ustugi kompleksowego sprzgtania szkoly

Wartos¢ zamowienia - ponizej 30 tys. euro.

Postepowanie prowadzone jest bez obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

L ZAMAWIAJACY

Powiat Elcki

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 4
19-300 Etk

NIP: 848-18-27-319

REGON: 790671053

IL W IMIENIU, KTOREGO ZAMAWIA (ODBIORCA USLUGI)

Zespot Szkol nr 1 im. Jedrzeja Sniadeckiego w Etku,
Adres: ul.11-go Listopada 24, 19 - 300 Etk

Tel./fax 87 621 6992, e-mail:zslwzs | .elk.pl
www.zs1.elk.pl.

III.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania o ceng.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest "Ustuga sprzatania szkoty - Zespotu Szkot nr 1 im. Jedrzeja
Sniadeckiego w Etku".

2. Przedmiot  zamdwienia nazwany w dalszej tresci niniejszego  zapytania

ofertowego dla Wykonawcow "przedmiotem zamdwienia".

Glowny przedmiot zamdéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (PCV):

90919300 - 5 uslugi sprzatania szkoly.

4. Szezegbtowy opis przedmiotu zamowienia oraz wykaz powierzchni do sprzatania obejmuje
odpowiednio zalgeznik nr 2 1 zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania.

o

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
OD 02 STYCZNIA 2020 R. DO 31 GRUDNIA 2021 R.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki:




1. Warunki udziatu w postepowaniu:
1.1 Spetniajg warunki okreslone wart. 22 ust. 1b ustawy ~ Prawo zamdwien
publicznych;
1.2 Wykaza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzieleniu zamdwienia na
postawie art. 24 ust. 1 1 5 ustawy;
1.3 Sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz
20.000,00 zt;

2 Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow:
Wykonawca, ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzany jest spetniaé
i akceptowa¢ warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz we wzorze
umowy - pod rygorem odrzucenia oferty - a w szczegolnosci:
2.1. Wypetni¢ "Formularz oferty", ktory nalezy sporzadzi¢ scisle wg wzoru druku,
zalgczonego przez Zamawiajacego - Formularz oferty.
2.2. Zrealizowaé przedmiot zamdwienia staraniem i sitami wiasnej firmy bez pomocy
podwykonawcow.
2.3. Dolaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty, wyszczegdlnione w punkcie VII
niniejszego zapytania ofertowego.
Ocena spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu zostanie wg formuly "spetnia - nie
spetnia”.
Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VII. WYKAZ. OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC'
WYKONAWCY, W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ INNE WYMAGANE DOKUMENTY.

/W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w pkt VI/,
Wykonawca sktada - wraz z oferta, sporzadzong scisle wg formularza oferty - nastepujace
dokumenty, o§wiadczenia i informacje:

L. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow okreslonych wart. 22 ust. 1b, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 11 5 ustawy Pzp - zalgcznik nr 1 do
zapytania o ceng.

2. Optacong polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia, co najmniej na kwote 20.000,00 PLN.

3. Opracowany przez Wykonawce PLAN UTRZYMANIA CZYSTOSCI,

uwzgledniajacy:

a) planowang przez Wykonawce organizacje pracy, z podaniem etatyzacji i liczby
pracownikow realizujacych usluge utrzymania czystosci;

b) wykaz $rodkow chemicznych przewidzianych do wykonania zamowienia wraz
z ich atestami badz certyfikatami;

c) wykaz sprzetu przewidzianego do wykonania zamowienia;

d) proponowane rozwigzania w zakresie sprzatania z uwzglednieniem dyzuru
dziennego osoby sprzatajace;j, jak i os6b sprzatajacych po potudniu;

4. Podpisany wykaz pomieszczen z powierzchnig do sprzatania zatacznik nr 2; zakres

obowiazkoéw zatgcznik nr 3; projekt umowy zalacznik nr 4;




VIIL. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg faksem z zastrzezeniem pkt. 2.

2. Forma pisemna obowigzuje w przypadku ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym
o$wiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, dokumentow i oswiadczenie sktadanych na podstawie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp oraz pelnomocnictwa.

IX. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

Uprawnionymi osobami zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z
wykonawcami sg:

w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Pawet Grejcz - kierownik gospodarczy, tel. 87 621 69 92

Porozumiewanie si¢ z wykonawcami oraz przekazywanie oswiadczen, dokumentow,
wnioskow, zawiadomien i innych informacji odbywa si¢ za posrednictwem faksu w godz.
8.00 - 14.00, elektronicznie lub pisemnie.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zamdwienia,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych oraz wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do
pisania, komputerze lub inna trwalg i czytelng technika.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe(-y) upowazniong(-e) - do reprezentowania
firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.
Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowigcym Formularz oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt. XI w nienaruszonym
opakowaniu.

Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

Koperte nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob:

Nazwa zamawiajacego i adres.

"Ustuga sprzatania szkoty - Zespotu Szkot nr 1 im. Jedrzeja Sniadeckiego w Elku."
"nie otwieraé przed dniem 19 grudnia 2019 r. i godzing 13.30".

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty -




XI.

(98]

()]

XII.

(98]

XIII.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres:

Zesp6l Szkol nr 1 w Elku im. Jedrzeja Sniadeckiego

ul. 11-go Listopada 24

19 - 300 Elk

sekretariat, pok. 57
Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 19 grudnia 2019 r. do godz. 13:00
Kolejnos¢ zlozenia ofert potwierdzona bgdzie na kopercie zewnetrznej oferty
pieczatka z datownikiem o tresci:

ZESPOL NR 1 w ELKU
WPLYNELO

DNIA:

L.dz podpis .

z dopisang recznie godz. wpltywu.

Dla ofert przesylanych poczta liczy sie data i godzina dostarczenia do w/w pokoju.
Oferte wniesiona po terminie zwraca si¢ bez otwierania koperty wewnetrznej po
uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi 19 grudnia 2019 r. o godzinie 13:30 w siedzibie
Zamawiajacego:

Zespot Szkot nr 1 w Elku im. Jedrzeja Sniadeckiego

ul. 11-go listopada 24

19 - 300 Etk

sekretariat, pok. 57

Oferty bgdg otwierane w kolejnosci sktadania.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia w cz¢$ci niezastrzezonej przez Wykonawce i
moga by¢ udostepnione w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, na pisemny
wniosek zainteresowanego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca Winien okresli¢ cene brutto z wyszczegdlnieniem kwoty podatku VAT
zgodnie z wypelnionym Formularzem oferty.

W cenie nalezy uja¢ wszystkie czynnosci uznane przez Wykonawce jako niezbedne do
prawidtowego wykonania petnego zakresu zamoéwienia, na ktory skladana jest oferta.
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym, powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia, niezb¢dne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamowienia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich bgda
prowadzone réwniez rozliczenia pomie¢dzy Zamawiajacym 1 Wykonawca. (art. 36 ust.




2 pkt 6 ustawy Pzp)

3 Podana w ofercie cena pozostaje niezmienna przez caly okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia - cena ryczattowa.
6. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienic.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

L. Kazda oferta bedzie oceniana odrebnie przez komisje.
: Jedynym kryterium oceny jest cena, czyli waga kryterium wynosi 100%.
3. Ocena kryterium "cena" nastgpi w skali punktowej od O do 100 pkt. Oferta najtansza

sposrod nieodrzuconych otrzyma 100 pkt, pozostate proporcjonalnie mniej wg
formuly (wzoru):

P=Z:Yx100pkt,
gdzie:
P - ilo$¢ punktow przyznana ocenianej (badanej ofercie)
Z - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Y - cena oferty badanej

4. Zamawiajacy wybierze oferte sposrod ofert nieodrzuconych z najnizszg cena, tj.
najwickszg iloscig punktow.

5. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi o tym

fakcie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, podajac informacje, o ktérych mowa wart.
92 ust. 1 ustawy.

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty - z podaniem nazwy (firmy) i adresu
wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona
niezwlocznie rOwniez na stronie internetowej: Zamawiajacego oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

8. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa bedzie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4.
Termin na podpisanie umowy bedzie okreslony w zawiadomieniu o wyborze oferty.
3. W dniu podpisania umowy wykonawca przedtozy zaswiadczenie wystawione przez

bank zawierajace nr konta, na ktore nalezy optacac faktury za wykonane ustugi.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy wymaga zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Optacong
polise lub inny dokument potwierdzajgcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na
kwote réwna trzymiesiecznemu wynagrodzeniu okreslonemu w § 4 ust. 1 wartosci ceny
ofertowe;.

DYREKTOR
ZESPOLgSZKO R1
im. Jedrzejf Yniadeckiggo w Etku

mgrinz”Da Wojtowicz

/




Zataczniki:

[y

FORMULARZ OFERTY

2 zalgcznik nr 1 -O$wiadczenie w sprawie spetnienia przez Wykonawce warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-2 i art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Pzp.

zalacznik nr 2 - wykaz powierzchni.

zalacznik nr 3 - zakres obowigzkow.

5. zalacznik nr 4 - wzor umowy
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